
ИНСТРУКЦИЯ ЗА КАЧВАНЕ НА НОВ ДОКУМЕНТ  
 
 

1.Въвеждане на инфо 
Избирате секция "ДОКУМЕНТИ-(0040)" и натискате бутона „Log In” 

 
 

ЗАБЕЛЕЖКА: ТЕКСТА ТРЯБВА ЗАДЪЛЖИТЕЛНО ДА БЪДЕ ПРЕМИНАТ 
ПРЕЗ „NOTE PAD”. 
СНИМКИТЕ/ДОКУМЕНТИТЕ/ФАЙЛОВЕТЕ – НЕ ТРЯБВА ДА СЪДЪРЖАТ – 
РАЗТОЯНИЕ М/У БУКВИТЕ И СИМВОЛИ.

2. За да въведете нов документ е нужно да попълните следните полета – 
от „инфото” 
2.1 В полето „Title-(9001.1)” – напишете заглавието на документа. 

 
2.2 Полето „DOC NAME LL-(0006.1)” – трябва да поставите заглавието на 
документа. 

 
2.3 Полето „no name-(0005.1)” трябва да качите и посочите пътя на документа.  

 
2.3 Поле „DOC TYPE-(0006.3)” – посочвате типа на файла – pdf или doc 

 
 
 
 
 
2.4 От полето “RELATED COMISSON-(0015.1) “избирате, за кой комисии от 
структурата на BFAS се отнася документа. 
Имате възможност да вкарате повече от една комисия, но трябва да бъдат 
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вкарани по единично.

 
 
2.5  В полето “Content” се поставя кратко обяснение за документа/ заглавието /.

 
/в него може да има снимки, документи, текст/ - форматиран по-подходящия 
начин. 
 
3. След като сте сигурни, че всичко е вярно, натискате бутона”Auto publish” след 
него бутона “Save as new”.

 
 
 
ЗАДЪЛЖИТЕЛНО НОВИЯ  ДОКУМЕНТ  ТРЯБВА ДА СЕ ВИДИ В ПУБЛИЧНАТА ЧАСТ НА САЙТА ОТ  
ВАС И ОТ НАЙ-МАЛКО ОЩЕ ЕДИН ЧОВЕК. 
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